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LIETUVOS AGRARINIU IR MISKU MOKSLU CENTRO

SIUNTIMO ] KOMANDIRUOTES IR JU ISLAIDU APMOKEJIMO TVARKA

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Siuntimo | komandiruotes ir jy i8laidy apmokéjimo tvarka reglamentuoja Lietuvos agrariniy
ir mi8ky moksly centro (toliau - Centras) darbuotojy siuntimo i komandiruotes ir jy i8laidu
apmokéjima.

2. Tvarka parengta vadovaujantis Lietuvos Respublikos darbo kodekso 107 straipsniu ir
Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2004 m. balandZio 29 d. nutarimo Nr. 526 ,,Dél tarnybiniy
komandiruo¢iy iSlaidy apmokéjimo biudZetinése jstaigose taisykliy patvirtinimo® pakeitimu,
patvirtintu Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2018 m. balandZio 18 d. nutarimu Nr. 383 ,Dél
dienpinigiy ir kity komandiruoé¢iy islaidy apmokeéjimo®.

3. Tvarkos tikslas — uztikrinti, kad Lietuvos agrariniy ir misky moksly centre biity racionaliai
naudojamos lé3os, skirtos darbuotojy komandiruotéms apmokéti, nustatyti darbuotojy vykimo j
komandiruotes Lietuvos Respublikos teritorijoje ir uZsienio valstybése tvarka, taip pat nustatyti $iy
i8laidy apmokéjimo tvarka.

4. Sios tvarkos nuostatos netaikomos - komandiruotés islaidos neskai¢iuojamos pagal
maksimaliy dienpinigiy dydZziy sgrasa, dienpinigiy mokéjimo nuostatas ir komandiruotiy islaidy
apmokeéjimo biudZetinése jstaigos taisykles kai darbuotojui, komandiruotés islaidos apmokamos i3
Europos Sajungos ir (arba) kitos tarptautinés finansinés paramos, kity tarptautiniy organizacijy ir
institucijy skiriamy lésy (i8skyrus Europos Sagjungos ir (arba) kitos tarptautinés finansinés paramos
1é3as, kurios suplanuotos Lietuvos Respublikos valstybés biudZete) pagal Europos Sajungos ir (arba)
kitos tarptautinés finansinés paramos, kity tarptautiniy organizacijy ir institucijy skiriamy lésy
naudojima reglamentuojanciuose teisés aktuose nustatyta tvarkg ir kai Europos Sajungos ir (arba) kita
tarptautiné organizacija ir institucija komandiruotam darbuotojui atlygina komandiruotés i$laidas.

II. KOMANDIRUOCIU ORGANIZAVIMAS

5. Komandiruoté yra darbuotojo, dirbanéio pagal darbo sutartj i§vykimas i§ nuolatinés darbo
vietos Cento direktoriaus ar filialo vadovo siuntimu tobulinti kvalifikacijos arba atlikti tarnybines
uzduotis. Darbuotojo komandiruoté yra jo darbo pareigy atlikimas kitoje, negu yra nuolatiné darbo
vieta, vietoje.

6. Pasiystam | komandiruote darbuotojui per visg komandiruotés laikg paliekama darbo vieta

(pareigos) ir darbo uzmokestis. | darbuotojo komandiruotés laikg jeina darbuotojo kelionés j darbdavio



nurodyta darbo vietg ir atgal laikas. Komandiruotés metu darbuotojas turi dirbti jprastu darbo laiko
rezimu, jeigu Centro direktorius ar filialo vadovas néra nustates kitokiy jpareigojimy.

7. Centro direktorius ar filialo vadovas gali siysti savo darbuotojus i komandiruote j uZsienio
valstybe ne ilgiau kaip 30 kalendoriniy dieny (nejskaitant kelionés laiko). Jeigu yra atskiras Lietuvos
Respublikos Ministro Pirmininko sprendimas dél atstovavimo Lietuvos Respublikai tarptautiniuose
renginiuose arba kai darbuotojo komandiruotes ilaidos apmokamos i§ Europos Sajungos ir (arba)
kitos tarptautinés finansinés paramos, kity tarptautiniy organizacijy ir institucijy skiriamy lé8y
(i8skyrus i8 Europos Sajungos ir (arba) kitos tarptautinés finansinés paramos 1é5y, kurios suplanuotos
Lietuvos Respublikos valstybés biudZete) pagal Europos Sgjungos ir (arba) kitos tarptautinés
finansinés paramos, Kkity tarptautiniy organizacijy ir institucijy skiriamy lé$y naudojima
reglamentuojanciuose teisés aktuose nustatyta tvarka ir kai Europos Sgjungos ir (arba) kita tarptautine
organizacija ir institucija komandiruotam darbuotojui atlygina komandiruotés islaidas, siun¢iamo j
uzsienj darbuotojo komandiruotés trukmé gali biiti ilgesné kaip 30 kalendoriniy dieny.

8. PraSymg vykti | komandiruote darbuotojas Centro direktoriui ar filialo vadovui pateikia ne
veliau prie§ 7 kalendorines dienas. Jame turi biiti nurodytas komandiruotés tikslas, komandiruotés
dienos ir laikas, vieta (vietos) j kuria (kurias) komandiruojama, su komandiruote susijusios i§laidos ir
1€3y Saltiniai.

9. Siuntimas j komandiruot¢ jforminamas Centro direktoriaus ar filialo vadovo arba jo jgalioto
asmens jsakymu, kuriame turi biiti nurodyta siunéiamo j komandiruote darbuotojo vardas, pavardé,
pareigos, komandiruotes tikslas, komandiruotés dienos, vieta (vietos), i kurig (kurias)
komandiruojama, su komandiruote susijusios iSlaidos, 1é3y Saltinis. Siundiamam j komandiruote
darbuotojui gali biiti i$mokamas avansas. Isakyme nurodytas avanso dydis neturi vir§yti numatomu
komandiruotés islaidy.

10. Siuntimas | komandiruot¢ vienai darbo dienai Lietuvos Respublikos teritorijoje
iforminamas Centro direktoriaus ar filialo vadovo rezoliucija, patvirtinanéia, kad tarnybinis prane$imas
ar darbuotojo prasymas i§vykti i§ nuolatinés darbo vietos suderintas.

11. GriZgs i§ komandiruotés darbuotojas per 3 darbo dienas privalo pateikti:

11.1. ataskaita, kurioje nurodo kaip atlikta komandiruotéje numatyta uzduotis ir kaip
komandiruotéje jgytos Zinios ar patirtis bus panaudota profesiniam tobuléjimui, tiesioginiam darbui.
Ataskaita tvirtina struktiirinio padalinio (skyriaus, sektoriaus) vadovas;

11.2. finansine ataskaita, priedas Nr. 1 (pridedama);

11.3. atitinkamus dokumentus apie komandiruotés metu patirtas faktines i§laidas;

11.4. jeigu buvo iSmokétas avansas — grazinti nepanaudotg avanso likutj.



III. KOMANDIRUOCIU I UZSIENIO VALSTYBES ISLAIDU APMOKEJIMAS

12. Kai darbuotojas siun¢iamas j komandiruotg  uZsienio valstybe (valstybes), jam apmokamos
Sios su komandiruote susijusios i$laidos (toliau vadinama — komandiruotés islaidos):

12.1. dienpinigiai;

12.2. gyvenamojo ploto nuomos islaidos (jskaitant j apgyvendinimo paslaugas teikian&iy
fiziniy ar juridiniy asmeny iSrasytus apskaitos dokumentus jtrauktas pusry¢iy islaidas, jeigu bendra
apskaitos dokumente nurodyta suma neviriija Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2018 m. balandzio
18 d. nutarimu Nr. 383 , D¢l dienpinigiy ir kity komandiruodiy i$laidy apmokéjimo® patvirtinty
Komandiruo€iy i8laidy apmokéjimo biudZetinése jstaigose taisykliy priede nustatytos gyvenamojo
ploto nuomos ilaidy normos;

12.3. transporto i8laidos, susijusios su komandiruoteés tikslais:

12.3.1. kelionés j uZsienio valstybg (valstybes) ir i§ jos (jy) komandiruotés dienomis, taip
pat dienomis, kai kelioné dél objektyviy prieZas¢iy negaléjo pasibaigti komandiruotés dienomis,
iskaitant atvejus, kai i§ komandiruotés griZztama po vidurnak&io, visy rii§iy transporto priemonémis,
1§skyrus lengvuosius automobilius taksi;

12.3.2. uzsienio valstybés teritorijoje visy rasiy transporto priemonémis;

12.4. dokumenty, susijusiy su i§vykimu, tvarkymo i$laidos, jskaitant vykstanéiyjy i uZsienj
kelioniy draudimg, kurj gali sudaryti sveikatos draudimas, draudimas nuo nelaimingy atsitikimuy,
kelionés bagazo draudimas, civilinés atsakomybeés draudimas;

12.5. mokejimo uz kelius, taip pat transporto priemonés draudimo ir transporto priemoniy
savininky ir valdytojy civilinés atsakomybés draudimo islaidos;

12.6. komandiruotés metu sunaudoty degaly jsigijimo islaidos, atsiZvelgiant j komandiruotés
metu nuvaziuoty kilometry skaiéiy ir jstaigos patvirtintas degaly sunaudojimo normas atitinkamai
transporto priemonei pagal atitinkamos transporto priemonés gamintojo nurodytus transporto
priemones techninius duomenis (degaly sunaudojimo normas 100 kilometry), jeigu i komandiruote
buvo vaZiuojama jstaigos transporto priemone, i$sinuomota ar pagal panaudos sutartj perduota
transporto priemone arba komandiruoto darbuotojo transporto priemone. [sakyme bitina nurodyti
transporto priemonés marke ir modelj. Komandiruoty darbuotojy automobiliais komandiruotiems
asmenims leidZiama naudotis tik tada, kai néra galimybés vykti visuomeniniu ar jstaigos transportu.

12.7. ry31y (pasto ir telekomunikacijy) islaidos;

12.8. automobiliy saugojimo aik$telése uzsienio valstybéje (valstybese) islaidos;

12.9. vykstant j konferencija, simpoziuma, parodg ar kita renginj, — registravimosi renginyje
mokescio ar biliety j renginj pirkimo islaidos;

12.10. valiutos keitimo kredito jstaigoje i§laidos, kai §i valiuta skirta Sios tvarkos 12.1-12.9 ir

12.11 punktuose nurodytoms komandiruotés islaidoms apmoketi;
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12.11. kitos su komandiruote susijusios butinos i§laidos su 12.2-12.9 punktuose nurodytomis
komandiruotés islaidomis susijes komisinis atlyginimas, miesto (ekologinis) mokestis, registruoto
bagazo mokes¢iai, bagazo saugojimo, biitiny skiepy ir vaisty nuo uzkre¢iamujy ligy i$laidos.

13. ISlaidos, tiesiogiai nesusijusios su gyvenamojo ploto nuoma, tadiau ijtrauktos |
apgyvendinimo paslaugas teikian¢iy fiziniy ar juridiniy asmeny israsytus apskaitos dokumentus
(papildomas maitinimas, i§skyrus tvarkos 12.2 punkte nurodytas pusry¢iy islaidas, 1vairios asmeninés
paslaugos), neapmokamos.

14. Dienpinigiai mokami pagal Lietuvos Respublikos Vyriausybés patvirtinta maksimaliyjy
dienpinigiy dydziy sqfaﬁa ir dienpinigiy mokéjimo nuostatas;

15. Gyvenamojo ploto nuomos i$laidos apmokamos:

15.1. pagal Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2018 m. balandZio 18 d. nutarimu Nr. 383 , Deél
dienpinigiy ir kity komandiruo¢iy i8laidy apmokéjimo* patvirtinty komandiruodiy i8laidy apmokéjimo
biudZetinése jstaigose taisykliy priede nustatytas gyvenamojo ploto nuomos i§laidy normas;

15.2. pagal faktines iSlaidas, kai renginio organizatoriai uZsako gyvenamajj plota arba,
siekdami uZtikrinti renginio ar jo dalyviy saugumg arba efektyvy renginio organizavima,
rekomenduoja uZsisakyti konkrety gyvenamajj plota.

16. Komandiruotes i8laidos, nurodytos $ios tvarkos 12.2 —12.11 punktuose, apmokamos tik tais
atvejais, kai pateikiami jas jrodantys dokumentai.

17. Komandiruojamam j uZsienio valstybe (valstybes) darbuotojui gali biiti i$mokamas avansas
eurais arba uZsienio valiuta pagal Europos centrinio banko paskelbtus orientacinius euro ir uZsienio
valiuty santykius, o tais atvejais, kai orientaciniy uZsienio valiuty ir euro santykiy Europos centrinis
bankas neskelbia, — pagal Lietuvos banko nustatomus ir skelbiamus orientacinius euro ir uZsienio
valiuty santykius, galiojusius avanso i§mokéjimo dieng. Avansas gali biiti i§mokamas ir tais atvejais,
kai komandiruotés iSlaidas jstaigai kompensuoja uZsienio institucijos.

18. Jeigu avansas darbuotojui nebuvo i¥mokétas, komandiruotés i3laidos atlyginamos (pateikus
Sias iSlaidas jrodancius dokumentus) tik eurais, o i§laidos uZsienio valiuta apskaitiuojamos pagal
iSvykimo | komandiruote j uZsienio valstybe (valstybes) dieng galiojusius Europos centrinio banko
paskelbtus orientacinius euro ir uzsienio valiuty santykius, o tais atvejais, kai orientaciniy uZsienio
valiuty ir euro santykiy Europos centrinis bankas neskelbia, — pagal Lietuvos banko nustatomus ir
skelbiamus orientacinius euro ir uZsienio valiuty santykius.

19. Jeigu avansas j komandiruote j uZsienio valstybe (valstybes) vykstan¢iam darbuotojui buvo
iSmokétas uZsienio valiuta ne tos valstybeés, | kuria vykstama, darbuotojas turi pateikti gautos uZsienio
valiutos keitimo j kita uZsienio valiuta dokumentg. Nepateikus $io dokumento, i§laidos uZsienio valiuta
apskai¢iuojamos pagal avanso iSmokejimo diena (jeigu avansas nebuvo i¥moketas, — isvykimo j

komandiruote j uZsienio valstybe diena) galiojusius Europos Centrinio Banko paskelbtus orientacinius
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euro ir uzsienio valiuty santykius, o tais atvejais, kai orientaciniy uZsienio valiuty ir euro santykiy
Europos Centrinis Bankas neskelbia, — pagal Lietuvos banko nustatomus ir skelbiamus orientacinius
euro ir uzsienio valiuty santykius.

20. Siunciant darbuotoja ] tarnybing komandiruote | uZsienio valstybe (valstybes)
ekvivalentiniy nevaliutiniy pasikeitimy salygomis, viena valstybé moka kitos valstybés specialisty
i8laikymo iSlaidas vidaus valiuta pagal susitarima.

IV. KOMANDIRUOCIU LIETUVOS RESPUBLIKOS TERITORIJOJE ISLAIDU
APMOKEJIMAS

21. Kai darbuotojas siun¢iamas | komandiruote Lietuvos Respublikos teritorijoje, jam
apmokamos $ios komandiruotés islaidos:

21.1. dienpinigiai pagal Lietuvos Respublikos Vyriausybés patvirtintg Maksimaliy dienpinigiy
dydZiy sara8a ir Dienpinigiy mokéjimo nuostatas, jeigu komandiruoté trunka ilgiau nei viena
komandiruotés darbo dieng;

21.2. gyvenamojo ploto nuomos islaidos pagal Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2018 m.
balandzio 18 d. nutarimu Nr. 383 ,,Dél dienpinigiy ir kity komandiruo¢iy islaidy apmokéjimo*
patvirtinty komandiruo¢iy islaidy apmokéjimo biudZetinése istaigose taisykliy priede nustatytas
gyvenamojo ploto nuomos ilaidy normas;

21.3. transporto i8laidos, susijusios su komandiruotés tikslais:

21.3.1. kelionés j komandiruotés vietg (vietas) ir grjzimo i$ jos j nuolatine darbo vietg
visy ridiy transporto priemonémis, i$skyrus lengvuosius automobilius taksi;
21.3.2. komandiruotés vietovéje (vietovése) visy risiy transporto priemonémis;

21.4. komandiruotés metu sunaudoty degaly jsigijimo i$laidos, atsizvelgiant | komandiruotés
metu nuvaziuoty kilometry skaiciy ir istaigos patvirtintas degaly sunaudojimo normas atitinkamai
transporto priemonei pagal atitinkamos transporto priemonés gamintojo nurodytus transporto
priemonés techninius duomenis (degaly sunaudojimo normas 100 kilometry), jeigu j komandiruote
buvo vaZiuojama jstaigos transporto priemone, i$sinuomota ar pagal panaudos sutartj perduota
transporto priemone arba komandiruoto darbuotojo transporto priemone. [sakyme biitina nurodyti
transporto priemonés marke, modelj ir valstybinj numerj;

21.5. rySiy (pasto ir telekomunikacijy) islaidos;

21.6. vykstant | konferencijg, simpoziuma, paroda ar kit renginj, — registravimosi renginyje
mokescio ar biliety | renginj pirkimo i§laidos;

21.7. vietinés rinkliavos i§laidos;

21.8. automobiliy stovéjimo ir saugojimo aik$telése komandiruotés vietovés teritorijoje

islaidos.



22. Visos Tvarkos 21.2-21.8 punktuose nurodytos komandiruogiy islaidos atlyginamos tik tais

atvejais, kai pateikiami jas jrodantys dokumentai.

V. DIENPINIGIU MOKEJIMO NUOSTATOS

23. Dienpinigiy mokéjimo nuostatos nustato dienpinigiy | komandiruote vykstanéiam
darbuotojui, dirban¢iam pagal darbo sutartj mokéjimo tvarka.

24. Dienpinigiai apskai¢iuojami pagal Lietuvos Respublikos Vyriausybés patvirtintus
maksimalius dienpinigiy dydZius arba maZesnius dienpinigiy dydZius, jeigu maZesni dydZiai numatyti
darbo sutartyje. Darbo sutartyje nustatyti dienpinigiy dydZiai negali biiti maZesni kaip 50 procenty
Lietuvos Respublikos Vyriausybés patvirtinty maksimaliy dienpinigiy dydziy.

25. Vykstant | komandiruote | uZsienj uz komandiruotés diena, kurig i§vykstama i§ Lietuvos
Respublikos, mokami dienpinigiai, apskai¢iuoti pagal valstybei, | kurig vykstama, nustatytg dydj.

Griztant i§ komandiruotés 1§ uZsienio uz komandiruotés dieng, kurig atvykstama | Lietuvos
Respublika, mokami dienpinigiai, apskai¢iuoti pagal valstybei, i§ kurios grjztama, nustatyta dydj.

Vykstant | komandiruote | kelias valstybes uz faktiskai konkrecioje valstybéje isbutas
komandiruotés dienas nuo atvykimo i ta valstybe dienos mokami dienpinigiai, apskaiciuoti pagal tai
valstybei nustatyta dyd;.

Komandiruotés diena vykstant i kelias valstybes uZ ta komandiruotés dieng mokamas
dienpinigiy, apskaiciuoty pagal toms valstybéms nustatytus dydzius, vidurkis.

26. Darbuotojui, vykstan¢iam j komandiruote, jeigu jam renginio organizatorius moka
dienpinigius ar kitas pinigines i§mokas, kurios nevir$ija tai valstybei nustatyto dydzio, ismokami
dienpinigiai, kurie kartu su renginio organizatoriaus mokamais dienpinigiais ar kitomis piniginémis
1Smokomis nevirSija tai valstybei nustatyto dydZio, o apriipinamam maitinimu, Centro direktoriaus ar
dydzio.

27. Ne mazesnis kaip 50 procenty komandiruotés dienpinigiy avansas iSmokamas darbuotojui
pagal praSyma, ne véliau kaip paskuting darbo dieng iki komandiruotés pradZios.

28. Komandiruotam darbuotojui grizus i§ komandiruotés, dienpinigiai perskai¢iuojami ir

neiSmokeéta dienpinigiy dalis iSmokama ne véliau kaip darbo uZmokes¢io mokéjimo dieng.




Priedas Nr.1
KOMANDIRUOTES FINANSINE ATASKAITA
20 m. men. d.
DARBUOTOJO DUOMENYS

(vardas, pavardé, pareigos)

( skyriaus pavadinimas )

DUOMENYS APIE KOMANDIRUOTE

( Komandiruotés vieta (vietos), priémusios institucijos pavadinimas )
Komandiruotés trukmé Nuo 20 m. men . d.Iki20  m. mén . d.
Komandiruoteés tikslas

FINANSAVIMO SALTINIAI ( pabraukti )
B BiudZeto 1éSos (11111 ar 14111 finansavimo 3altinis (FS)
F BEuropos Sajungos fondy Ié3os
S Kviegiangiosios Salies 1é30s
P Finansavimo sumos
K Kitos 1eéSos
KOMANDIRUOTES ISLAIDOS

[§laidy paskirtis Lésy saltinis, suma Eur. Apmokéta | Mokétina
pavedimu, | suma, Eur.
Eur.

11111 14111
FS FS

Dienpinigiai

Gyvenamojo ploto

nuomos i8laidos

Transporto (kelionés)

i8laidos

Sveikatos ir kiti

draudimai

Kitos i8laidos

Viso:

Darbuotojas

(vardas, pavardé, paragas)
Patikrino buhalteré

(vardas, pavardé, paraas)

Pervesti j kortelg Nr. y Eur. G




Priedas Nr. 2

(vardas, pavarde)

(pareigos)

Lietuvos agrariniy ir misky moksly centro (filialo)
direktoriui

TARNYBINIS PRANESIMAS (PRASYMAS)
DEL VIENOS DIENOS KOMANDIRUOTES

2019- -

(sudarymo vieta)

PraSau komandiruoti mane j:

Salies ir miesto, vietovés pavadinimas

Data

Tikslas ir/ar renginio pavadinimas

Komandiruotés i$laidy rasys ir jy finansavimo
Saltiniai

Transporto priemoné

(para3as, vardas, pavarde)

SUDERINTA

(pareigos)

(para8as, vardas, pavardé)

(data)



