DOKUMENTU, JKELTU ] DBSIS, PERZIUROS/DERINIMO/PASIRASYMO EIGA

Eil. | Dokumento Perziiira Derinimas PasiraSymas | Tvirtinimas Registravi | SusipaZinimas | Direktorius / SusipaZinimas
Nr. | pavadinimas mas Direktoriaus su parengtu
pavaduotojas dokumentu
paskiria (isakymu,
vykdymui pazZyma,
(rezoliucija) ataskaita, kt.)
1. | Prasymas suteikti Projekto Dokumento Tiesioginis Padalinio Direktorius/Dir
kasmetines administratorius rengéjas vadovas sekretorius | ektoriaus
atostogas (jei dirba pavaduotojas/A
Prasymas suteikti projekte); ministracijos
papildoma poilsio TZIT p.ersonalo Vadpvas;
dieng (koreguoti specialistas PI‘O‘]jck.tO .
prasymo formg) adt.n}nl.stratorlu
PraSymas pakeisti s (jei dirba
ymas p .
kasmetiniy atostogy prOJelgte); .
suteikimo eile DLAZ pildantis
asmuo; TZIT
personalo
specialistas
2. | Prasymas suteikti Tiesioginis Dokumento Padalinio TZIT personalo | Prasyma pateikes
néstumo ir gimdymo vadovas rengéjas sekretorius specialistas asmuo;
atostogas Projekto
PraSymas suteikti administratorius
tévystés atostogas (jei dirba
projekte);
PraSymas suteikti Tiesioginis
vaiko prieziiiros vadovas;
atostogas DLAZ pildantis
PraSymas suteikti asmuo

mokymosi atostogas

Prasymas pakeisti
pavarde ir asmens
tapatybés duomenis




DOKUMENTU, JKELTU ] DBSIS, PERZIUROS/DERINIMO/PASIRASYMO EIGA

Eil.
Nr.

Dokumento
pavadinimas

Perziira

Derinimas

PasiraSymas

Tvirtinimas

Registravi
mas

SusipaZinimas

Direktorius /
Direktoriaus
pavaduotojas
paskiria
vykdymui
(rezoliucija)

SusipaZinimas
su parengtu
dokumentu
(isakymu,
paZyma,
ataskaita, kt.)

PraSymas suteikti
nemokamas
atostogas

PraSymas nutraukti
tikslines atostogas

Tiesioginis
vadovas;

Projekto
administratorius
(jei dirba projekte)

Dokumento
rengéjas

Padalinio
sekretorius

TZIT personalo
specialistas

PraSymg pateikes
asmuo;

Projekto
administratorius
(jei dirba
projekte);
Tiesioginis
vadovas;

DLAZ pildantis
asmuo

TZIT personalo
specialistas

PraSymg pateikes
asmuo;

Projekto
administratorius
(jei dirba
projekte);
Tiesioginis
vadovas;

DU buhalteris;
DLAZ pildantis
asmuo

PraSymas priimti j
darbg ir darbuotojo
duomeny forma
priimant j darba
(teikiama kartu)

Nuoseklus
derinimas:
Tiesioginis
vadovas (nurodo
darbo uzmokestj
pastabose);
Ekonomistas (jraso
dimensijas j
pastabas)

Dokumento
rengéjas

Padalinio
sekretorius

TZIT personalo
specialistas

Tiesioginis
vadovas; DU
buhalteris




DOKUMENTU, JKELTU ] DBSIS, PERZIUROS/DERINIMO/PASIRASYMO EIGA

Eil. | Dokumento Perziiira Derinimas PasiraSymas | Tvirtinimas Registravi | SusipaZinimas | Direktorius / SusipaZinimas
Nr. | pavadinimas mas Direktoriaus su parengtu
pavaduotojas dokumentu
paskiria (isakymu,
vykdymui pazZyma,
(rezoliucija) ataskaita, kt.)
5. | PraSymas atleisti i§ Tiesioginis Dokumento Padalinio TZIT personalo | Atleidziamas
uzimamy pareigy vadovas rengéjas sekretorius specialistas darbuotojas;
Tiesioginis
vadovas;
DU buhalteris;
DLAZ pildantis
asmuo
Prasymas dél darbo Tiesioginis Dokumento Padalinio TZIT personalo | Darbuotojas;
sutarties / papildomo vadovas (nurodo rengéjas sekretorius specialistas Tiesioginis
darbo salygy 1é8y saltinj); vadovas;
keitimo Ekonomistas (jraso DU bubhalteris;
dimensijas i DLAZ pildantis
pastabas); asmuo
Projekto
administratorius
(jei dirba
projekte);
TZIT specialistas;
PraSymas dirbti Dokumento Tiesioginis Padalinio
nuotoliniu biidu rengéjas vadovas sekretorius
6. | Prasymas isduoti Dokumento Padalinio Doktorantiiros ISsiun¢iama
pazyma apie studijas rengéjas sekretorius studijy nurodytu el.
administratorius | pastu
Prasymas dél darbo FT buhalteris ISsiun¢iama
uzmokescio nurodytu el.
pazymos iSdavimo pastu
7. | Prasymas dél Ekonomistas (jraSo | Dokumento Direktorius/ Padalinio Darbuotojas;
komandiruotés / dimensijas j rengéjas Pavaduotojas / sekretorius | Tiesioginis
stazuotés (gali buti pastabas); vadovas;




DOKUMENTU, JKELTU ] DBSIS, PERZIUROS/DERINIMO/PASIRASYMO EIGA

Eil. | Dokumento Perziiira Derinimas PasiraSymas | Tvirtinimas Registravi | SusipaZinimas | Direktorius / SusipaZinimas
Nr. | pavadinimas mas Direktoriaus su parengtu
pavaduotojas dokumentu
paskiria (isakymu,
vykdymui pazZyma,
(rezoliucija) ataskaita, kt.)
projekty 1éSomis) Tiesioginis Administracijos Projekto
prilyginamas vadovas; vadovas finansininkas
isakymui Projekto vadovas (jei dirba
(jei dirba projekte);
projekte); projekto
TZIT personalo administratoriu
specialistas; s (jei dirba
Doktorantiiros projekte);
studijy FT buhalteris;
administratorius DLAZ pildantis
(tik doktorantams) asmuo; TZIT
personalo
specialistas
8. | PraSymas dél Ekonomistas (jraso | Dokumento Padalinio TZIT personalo | Darbuotojas;
papildomo darbo dimensijas | rengéjas sekretorius specialistas Tiesioginis
pastabas); vadovas;
Tiesioginis Buhalteris;
vadovas; TZIT DLAZ pildantis
personalo asmuo
specialistas;
Projekto vadovas
(jei dirba
projekte);
9. | Tarnybinis Tiesioginis Dokumento Direktorius / Padalinio TZIT personalo
praneSimas dél vadovas; Projekto | rengéjas Pavaduotojas/ sekretorius | specialistas;
vienos dienos administratorius Administracijos Projekto
komandiruotés (jei projekto vadovas administratoriu

1éSomis);
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Eil. | Dokumento Perziiira Derinimas PasiraSymas | Tvirtinimas Registravi | SusipaZinimas | Direktorius / SusipaZinimas
Nr. | pavadinimas mas Direktoriaus su parengtu
pavaduotojas dokumentu
paskiria (isakymu,
vykdymui pazZyma,
(rezoliucija) ataskaita, kt.)
10. | Prasymas dél grupés s (jei dirba
darbuotojy vienos projekte);
dienos DLAZ pildantis
komandiruotés asmuo
11.| Komandiruoteés / Nuoseklus Dokumento Direktorius / Sekretorius | Dokumento
stazuotés finansinés derinimas: rengéjas Pavaduotojas/ rengéjas;
ataskaitos forma Ekonomistas (jraso Administracijos Ekonomistas;
dimensijas | vadovas FT banko
pastabas) buhalteris;
FT darbuotojas FT projekto
arba padaliniy buhalteris
atsakingas
darbuotojas;
Tiesioginis
vadovas;
Projekto
administratorius
(jei dirba projekte)
12.| Prasymas leisti Tiesioginis Dokumento Sekretorius Darbuotojy PraSyma pateikes
naudoti netarnybinj vadovas; rengéjas saugos ir asmuo;
automobilj tarnybos darbuotojy saugos sveikatos tarnyba | FT buhalteris
reikméms ir sveikatos
tarnybos
specialistas
13.| ISeinancio i§ darbo Asmenys, nurodyti | Dokumento Sekretorius TZIT personalo
darbuotojo atsiskaitymo lapo | rengéjas specialistas
atsiskaitymo lapas formoje
14.| Teikimas dél Tiesioginis Dokumento Sekretorius TZIT personalo | Pavaduojamas ir
pavadavimo vadovas; rengéjas specialistas pavaduojantis

darbuotojai;




DOKUMENTU, JKELTU ] DBSIS, PERZIUROS/DERINIMO/PASIRASYMO EIGA

Eil. | Dokumento Perziiira Derinimas PasiraSymas | Tvirtinimas Registravi | SusipaZinimas | Direktorius / SusipaZinimas
Nr. | pavadinimas mas Direktoriaus su parengtu
pavaduotojas dokumentu
paskiria (isakymu,
vykdymui pazZyma,
(rezoliucija) ataskaita, kt.)
Pavaduoti Tiesioginis
numatomas vadovas;
darbuotojas FT DU bubhalteris
15.| Teikimas dél priedo Ekonomistas (jraso | Dokumento Sekretorius TZIT personalo | Dokumento
/ priemokos / dimensijas | rengéjas specialistas rengéjas;
premijos skyrimo pastabas); Tiesioginis
Tiesioginis vadovas;
vadovas; DU buhalteris
Ekonomistas;
Projekto buhalteris
(jei dirba projekte)
16.| Darbo grafikas (jei Projekto vadovas; | Dokumento Direktorius / Sekretorius | Projekto
darbinasi j projekta) Projekto rengéjas Pavaduotojas/ vadovas;
administratorius; Administracijos Projekto
TZIT personalo vadovas administratoriu
specialistas; S;
Tiesioginis TZIT personalo
vadovas specialistas;
Tiesioginis
vadovas;
DLAZ pildantis
asmuo
17.| Prasymai priimti Doktorantiiros Sekretorius Doktorantiiros
doktorantiiros studijy studijy
studijoms administratorius administratorius
18.| Doktoranty Doktoranto Dokumento Sekretorius Doktorantiiros Doktorantas;
prasymai vadovas; rengéjas studijy Doktoranto
Mokslinio skyriaus administratorius | vadovas;
vadovas; Mokslinio

skyriaus vadovas
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Eil. | Dokumento Perziiira Derinimas PasiraSymas | Tvirtinimas Registravi | SusipaZinimas | Direktorius / SusipaZinimas
Nr. | pavadinimas mas Direktoriaus su parengtu
pavaduotojas dokumentu
paskiria (isakymu,
vykdymui pazZyma,
(rezoliucija) ataskaita, kt.)
Doktorantiiros
studijy
administratorius
19.| Projekto paraisky Projekty Direktorius Sekretorius | Dokumentg
rengimo dokumentai administratorius; pateikes asmuo;
Pavaduotojas Pavaduotojas;
Projekty
administratoriu
S5
Direktoriaus
pavaduotojas
mokslui
20.| Sutarciy derinimas Viesyjy pirkimy Direktorius / Sekretorius Pagal nurodyma
specialistas (jei Pavaduotojas sutarties
pirkimo sutartis); / Reg. vykdymui
Ekonomistas; padaliniy
Teisininkas; vadovai
Sutarties rengéjas | (pagal
igaliojimus)
21.| Siunc¢iamas projekto Projekto Direktorius Sekretorius | ISsiunciama
vykdymo administratorius pagal
uztikrinimo rastas nurodyma;
Projekto
vadovas;
Projekto
administratoriu
s
22.| Siun¢iama projekto Projekto vadovas Projekto Sekretorius | ISsiunciama
finansiné ataskaita finansininkas; pagal

nurodyma;




DOKUMENTU, JKELTU ] DBSIS, PERZIUROS/DERINIMO/PASIRASYMO EIGA

Eil. | Dokumento Perziiira Derinimas PasiraSymas | Tvirtinimas Registravi | SusipaZinimas | Direktorius / SusipaZinimas
Nr. | pavadinimas mas Direktoriaus su parengtu
pavaduotojas dokumentu
paskiria (isakymu,
vykdymui pazZyma,
(rezoliucija) ataskaita, kt.)
Direktoriaus Projekto
pavaduotojas buhalteris;
mokslui Projekto
administratoriu
s
23.| Kiti rengiami Projekto vadovas; | Direktoriaus Sekretorius | Projekto
projekty dokumentai Projekty pavaduotojas vadovas;
administratorius mokslui Projekty
administratoriu
s
24.| Studenty priémimas TZIT personalo | Praktikos
praktikai specialistas vadovas;
pateikia TZIT personalo
informacija specialistas
Sodrai
25.| Moksleiviy Priimantis
socialiniy valandy socialinés

ataskaita

veiklos vadovas
parengia ir
pasiraso




